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1. OBJETIVO 

Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados del sistema RUNT 2.0, 

para generar un comprobante único de pago de liquidación CUPL de un trámite en 

específico, a través del portal web público. 

2. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 

Esta funcionalidad permite al usuario para generar un comprobante único de pago 

de liquidación a través del portal Web. 

Para realizar dicho proceso, siga los siguientes pasos: 

Paso1  

Una vez que el ciudadano se ha identificado e ingresado al portal público se debe 

observar la siguiente pantalla: 

 

Datos del Formulario 

Tipo documento solicitante: 

Campo obligatorio. Lista desplegable correspondiente a los tipos de documento 

parametrizados en RUNT 2.0. 
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Número documento solicitante: 

Campo obligatorio. Número de documento del Ciudadano, el cual debe estar 

registrado ante el RUNT. 

 

Nombre Solicitante: 

Campo no editable. Nombre y apellido asociado al numero de documento 

ingresado. 
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Tipo Autoridad de Tránsito: 

Campo Obligatorio. Lista desplegable correspondiente a las Autoridades de 

tránsito parametrizadas para el proceso. 

 

 

 

Autoridad de Tránsito: 

Campo Obligatorio. Lista desplegable con las autoridades de tránsito 

parametrizadas según el tipo de autoridad seleccionada. 
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Departamento: 

Campo Opcional. Lista desplegable correspondiente a los departamentos de 

Colombia parametrizados en el sistema. Este Campo es obligatorio si se 

selecciona el tipo de autoridad de transito ‘Organismo de Transito’ (‘OT’). 

 

 

Municipio: 

Campo Opcional. Lista desplegable correspondiente a los municipios 

parametrizados en el sistema para el departamento seleccionado. Este Campo es 

obligatorio si se selecciona el tipo de autoridad de transito ‘Organismo de Transito’ 

(‘OT’). 
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Registro: 

Campo Obligatorio. Lista desplegable correspondiente a los Registros 

parametrizados en el RUNT. 

 

 

Clasificación: 

Campo Obligatorio. Lista desplegable correspondiente a las diferentes 

clasificaciones de automotores parametrizadas según el registro que se 

seleccionó. Este campo es obligatorio solo si el tipo de registro tiene 

parametrizado clasificación de automotores. 
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Trámite: 

Campo Obligatorio. Lista desplegable correspondiente los tramites que se 

encuentran parametrizados para el registro del RUNT y autoridad de tránsito 

seleccionado. 

 

 

Cantidad de Trámites: 

Campo Opcional. Este campo se habilita para los trámites que tengan 

parametrizado que ‘SI’ aplican para multiliquidacion, una vez habilitado, es 

obligatorio. 
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Tarifa: 

Campo Opcional. Lista desplegable correspondiente al tipo de tarifa a utilizar para 

el trámite seleccionado, Es obligatorio solo si el trámite requiere una tarifa en 

particular. 

 

 

Captcha: 

Campo Obligatorio. Validación Captcha para comprobar que el usuario es un 

humano. 
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Paso2  

Diligencie los datos del formulario según corresponda, para posteriormente 

generar la liquidación. Una vez diligenciados el sistema activa el botón ‘Registrar’. 

 

Al seleccionar el botón ‘Registrar’, el sistema genera un documento PDF, en el 

ordenador, el cual tiene la información diligenciada y la numeración pertinente para 

el CUPL. 
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3. CONTROL DE CAMBIOS  

Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción 

1 
Analista de 

pruebas 

Coordinador de 

pruebas 

Jefe de 

producto 
04-01-2024 

Elaboración inicial del 

documento 
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