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1. OBJETIVO 
Proporcionar una guía detallada a los usuarios autorizados, para Liquidar Procesos 

Transversales. 

2. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO 
A continuación, se indican los pasos a seguir para realizar Liquidar CUPL Procesos 

Transversales el usuario debe estar autenticado, es decir ha registrado su usuario, 

contraseña y huella digital según instructivo RUNT2-IN-006 (Instructivo Autenticar 

usuario). 

Paso 1 

Una vez que el usuario funcionario ha ingresado al sistema, se debe observar la siguiente 

pantalla de inicio: 

 

Paso 2 

Se debe seleccionar el icono del Menú  en la página principal o el que está ubicado 

en la parte superior izquierda  se despliega la barra de opciones y seleccione la 

opción Liquidaciones y enseguida la opción Liquidar CUPL procesos transversales. 
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Paso 3 

Una vez seleccionada la opción, se despliegla el formulario Liquidar CUPL Procesos 

Transversales. 
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Datos del formulario: 

Datos Básicos 

Autoridad de tránsito: 

Información de la autoridad de tránsito del usuario logueado si este pertenece al 

funcionario aseguradora o acreedor prendario el sistema debe recuperar este dato en 

modo no editable.  

 

Fecha Liquidación: 

Corresponde a la fecha actual del sistema es un campo de lectura no modificable por el 

usuario en formato dd/mm/aaaa.  

 

Tipo de documento: 

Lista de selección con los tipos de documento, si el usuario logueado pertenece al 

funcionario aseguradora o acreedor prendario el sistema debe recuperar este dato en 

modo no editable.  

 

Numero de documento: 

Número de identificación del solicitante de la liquidación si el usuario logueado pertenece al 

funcionario aseguradora o acreedor prendario el sistema debe recuperar este dato en 

modo no editable.  

 

 

 

 

 



 

Instructivo Liquidar Procesos Transversales  
 

 

RUNT2-IN-051 Versión: 1 09-10-2023 

 

6 RUNT2-IN-051 Instructivo Liquidar Procesos Transversales V1.doc Uso Publico 
 

Tipo de concepto a liquidar 

Tipo concepto: 

Lista de selección con los tipos de concepto a liquidar y autorizados para la autoridad de 

tránsito autenticada en el sistema. 

Para los usuarios prestadores de servicio logueados solo debe listar aquellos tipos de 

concepto que tenga asociados. 

 

Cantidad de conceptos: 

Es un valor entero positivo mayor a cero. Cuando el tipo de concepto a liquidar es 

inscripción o modificación de persona natural o persona jurídica o registro de empresa de 

derecho público o registro o modificación de empresa de derecho público se muestra en 

cantidad 1 en modo no editable.  

 

Botón Generar:  

Este botón le permite generar la liquidación de procesos transversales.  

 

Paso 4 

Para iniciar el proceso seleccione el tipo de concepto a liquidar el tipo de concepto de la 

lista desplegable: 

 
 

 
 

Luego de seleccionar el tipo de concepto ingrese la cantidad de conceptos. 
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Dar clic en el boton  

 

Paso 5 

Se descargará automáticamente la liquidación se puede ver en la barra de herramientas 

del navegador en la parte superior  

 

 
 

O en el equipo del usuario logueado en la opcion de descargas  
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Al abrir el comprobante unico de pago y liquidación se mostrara el documento con la 

información del solicitante, el tipo de concepto solicitado  y la cantidad total a pagar. 
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3. CONTROL DE CAMBIOS  

 

 

 

 

Control de cambios 

Versión Elaboró Revisó Aprobó Fecha Descripción  

1 Jefe de Producto Jefe de Desarrollo 
Gerente de 

Desarrollo 
09-10-2023 Elaboración inicial  
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