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1. Objetivo

Proporcionar una guia detallada a los usuarios autorizados del sistema HQ-RUNT, para
realizar la Revocatoria del tramite de Traspaso a Indeterminado de un vehiculo automotor o
no automotor.

2. Alcance

Inicia con el ingreso a la opcion de menu Revocatoria tramite traspaso indeterminado y
termina con la actualizacion del tramite y confirmacién exitosa de la transaccion.

3. Descripcion

A continuacién, se detallan las diversas actividades a realizar por parte del actor para
registrar el proceso de Revocatoria tramite traspaso indeterminado de un vehiculo.

Es importante tener en cuenta que:

e La presentacion del procedimiento esta en el mismo orden en el cual el menu se
visualiza dentro de la aplicacion HQ-RUNT.

e Los campos de color salmén que aparecen dentro de la pantalla son obligatorios, el
no ingreso de informacién en los mismos, genera un mensaje informativo y no permite
continuar con el proceso.

Campo obligatorio

e La descripcidn de este proceso inicia luego que el usuario del sistema RUNT, que se
encargard de la realizar la Revocatoria, se encuentra autenticado, es decir ha registrado
su usuario, contrasefia y huella digital (RUNT.I.14 Ingreso Aplicativo HQ-RUNT).
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4. Revocatoria tramite traspaso indeterminado

Esta funcionalidad permite Revocar en el sistema RUNT un trdmite de traspaso a
Indeterminado aprobado. Para realizar el proceso siga los siguientes pasos:

Paso 1

Del menu principal seleccione la opcion Radicar/Entregar — Registrar solicitud -
Automotores — Revocatoria trdmite traspaso indeterminado

i )
Menu
Inseribir Bienvenido:
Convenios Entidad:
Sede:

Version:

Incerperar
Autorizaciones/Certificaciones

Cancelacion por
traspaso
indeterminado

Matricula Inicial
Vehiculos de
Seguridad del
Estado

Preasignacion de
Placas

Hevacalona

tramite traspaso

indeterminado
=

Tramite Traspaso
a Indeterminado

El sistema despliega un formulario para ingresar el nimero de placa y habilita el botén
Buscar.

Consultar Vehiculo

Y Filtros de busqueda

Placa:

Buscar
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Paso 2

Ingrese el nimero de placa del vehiculo y de clic en Buscar.

Consultar Vehiculo

Y Filtros de busqueda

Placa: XAJ890

Buscar

El vehiculo a revocar el tramite de traspaso a indeterminado debe cumplir con las
siguientes condiciones:

Tener tramite de traspaso a indeterminado aprobado en el sistema.

Tener un propietario de tipo indeterminado

e Corresponder al Organismo de Transito

El vehiculo se encuentre en estado activo

Si al ingresar el numero de la placa el sistema identifica que el vehiculo no cumple con

alguna de estas condiciones, lo informara en pantalla a traves de mensajes de
advertencia, como los siguientes:

Mensaje de pagina web

=

El vehiculo ingresado no registra un tramite de traspaso
! ., indeterminado.
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Mensaje de pagina web

"\, indeterminado.

Sl

! La propiedad del vehiculo ingresado es diferente a

Aceptar

Mensaje de pagina web

= =Y

! ,  Elvehiculo no se encuentra asociado al organismo de transito.

| Aceptar

Mensaje de pagina web

T

! ), El estado del vehiculo ingresado es diferente a ACTIVO.

3w

De lo contrario el sistema habilita un nuevo formulario con el campo acto
administrativo y la informacion del vehiculo objeto del tramite.
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Resultado

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

= Caracteristicas del Vehiculo

Nro. Placa: XAJB90 Estado Vehiculo: ACTIVO
Servicio: PUBLICO Clase: BUS
Marca: DODGE Linea: D 600 221
Modelo: 1970

£ Informacién propietario actual
Tipo documento N°. decumento Nombre Tipo propiedad
CEDULA CIUDADANIA 9777778 NOMBRE_1 MARITZA PALACIOS TUTACHA INDETERMINADO

= Informacion propietario anterior

Tipo documento N°. decumento Nombre Tipo propiedad
CEDULA CIUDADANIA 5741351 NOMBRE_1 YOLANDA GOMEZ PENARETE PROPIO
Ir a la pagina:
1 EI Cancelar

Caracteristicas del vehiculo:

Corresponde a la informacion basica del vehiculo.
Informacion Propietario actual:

Corresponde a la informacién del propietario indeterminado.
Informacion propietario anterior:

Corresponde a la informacion del propietario registrado antes el indeterminado. Puede
ser uno o varios. Este propietario serd el propietario activo luego terminar la
actualizacion o revocatoria.

Ingrese el acto administrativo, si este se encuentra en estado diferente a No utilizado o
no corresponde a la placa ingresada, el sistema lo indicara a través del siguiente
mensaje de advertencia:

Mensaje de pagina web @

! . El nimero de acto administrativo no es valido
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Si el acto administrativo

Y Acto administrativo

Acto administrativo:

& Caracteristicas del Vehiculo

Nro. Placa: XAJB90
Servicio: PUBLICO
Marca: DODGE
Modelo: 1970

= Informacion propietario actual

Tipo documento

= Informacion propietario anterior

Tipo documento

CEDULA CIUDADANIA 5741351

Ir a la pagina:

N°. documento

CEDULA CIUDADANIA 79777778

N°. documento

04051
Estado Vehiculo: ACTIVO
Clase: BUS
Linea: D 600 221
Nombre

NOMBRE_1 MARITZA PALACIOS TUTACHA

Nombre

NOMBRE_1 YOLANDA GOMEZ PENARETE

[-]

ingresado es valido se habilta el boton Enviar.

Resultado

Tipo propiedad

INDETERMINADO

Tipo propiedad
PROPIO

Cancelar Enviar

Verifique la informacion asociada al vehiculo y de clic en Enviar.

mensaje de Confirmacion para la revocatoria.

El sistema habilita un

Advertencia

Sefior usuario: Se va a realizar la revocatoria del tramite de traspaso indeterminado
y se actualizara la informacion de los propietarios

Cancelar

De clic en Cancelar para retornar a la pantalla anterior o Aceptar para continuar con la
revocatoria. El sistema habilita el proceso de firma digital.

Paso 3

Seleccione el certificado del usuario autenticado y firme la transaccion.

RUNT.I.400 Revocatoria tramite traspaso indeterminado V1

Uso Publico



Proceso Asociado: Gestion
. L. de Software
R l ' N T Revocatoria tramite traspaso Sodido RUNT 400
indeterminado 0digo. =
Version: 1
Pagina: 9 de 9
Seguridad de Windows 5
Seleccione un certificado
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r | Sandra Esperanza Araque
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@ Valido desde: 13/12/2017 hasta 13/
[ Aceptar l l Cancelar l

Una vez firmada la solicitud, el sistema indicara el resultado a través de un mensaje.

Mensaje de pagina web @

!- Se revoco el tramite de traspaso indeterminado de forma
o, exitosa

De clic en Aceptar, el sistema genera el resumen con la informacién actualizada.

Resultado Final |

= Caracteristicas del Vehiculo

Nro. Placa: XAJ8B90 Estado Vehiculo: ACTIVO
Servicio: PUBLICO Clase: BUS
Marca: DODGE Linea: D 600 221
Modelo: 1970

£ Propietario activo

Tipo documento N°. documento Nombre Tipo propiedad

CEDULA CIUDADANIA 5741351 NOMBRE_1 YOLANDA GOMEZ PENARETE PROPIO

Ir a la pagina:
1 EI Regresar

De clic en Regresar, para retornar a la pantalla principal.
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