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1. Objetivo 

Proporcionar una guía detallada a los usuarios de la Subdirección de Transporte (Grupo de 
Homologaciones del Ministerio de Transporte), Direcciones Territoriales, Organismos de 
Tránsito, Importadores, Ensambladores, Carroceros y Fabricantes de vehículos, para realizar 
la Consulta de las Fichas Técnicas de Homologación Aprobadas.  

 

2. Alcance 

Inicia con la selección de la funcionalidad en el aplicativo HQ-RUNT Consultar Fichas 
Técnicas Aprobadas, y termina con la visualización en pantalla de la información solicitada. 

 

3. Descripción   

A continuación, se describe el procedimiento que debe seguir un usuario del sistema para 

realizar la Consulta de las Fichas Técnicas de Homologación Aprobadas. 

Es importante tener en cuenta que: 

• La presentación de los procedimientos está en el mismo orden en el cual el menú se 

visualiza dentro de la aplicación HQ-RUNT. 

• Los campos de color salmón que aparecen dentro de cada una de las pantallas son 

obligatorios, el no ingreso de información en los mismos, genera un mensaje 

informativo y no permite continuar con el proceso.                                         

• La descripción de este proceso inicia después que el usuario del sistema RUNT, que 

se encargará de la realización del trámite o solicitud, se encuentra autenticado, es 

decir ha registrado su usuario, contraseña y huella digital (RUNT.I.14 Ingreso 

Aplicativo HQ-RUNT). 

• El símbolo  antepuesto a un campo indica que el campo es de doble digitación. Si 

el campo no coincide, luego de digitar la información dos veces, cambia a color rosado 

 Si las dos digitaciones coinciden, el campo cambia a color verde 
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4. Consultar Ficha Técnica de Homologación Aprobada 

Esta funcionalidad permite consultar la Fichas Técnicas de Homologación, que se encuentran 

registradas en el sistema RUNT.  

 

Para realizar la consulta, siga los siguientes pasos: 

Paso 1 

Seleccione la opción Administración del menú principal. 

 

De las opciones que se desplieguen elija Fichas Técnicas de Homologación. 
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Seleccione Consultar fichas técnicas aprobadas.  

 

El sistema presenta un formulario para la selección de los criterios de búsqueda e ingreso de 

la información. 
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Datos del Formulario 

Clase Homologación: 

Este campo presenta una lista de selección en la cual, el actor elige el tipo de clase de la 

Ficha  Técnica de Homologación que se desea consultar. 

 

Tipo Modalidad: 

Este campo presenta una lista de selección en la cual, el actor elige la modalidad de 

servicio de la ficha técnica de homologación que desea consultar. 

 

Clase de Vehículo: 

Este campo presenta una lista de selección en la cual, el actor elige la clase de vehículo de 

la Ficha  Técnica de Homologación que desea consultar. 

 



 

Consultar Ficha Técnica de 
Homologación Aprobada 

Proceso Asociado: Gestión de 
Software 

Código: RUNT.I.109 

Versión: 4 

Página:  7 de 13 

 

 

7 RUNT.I.109 Consultar FTH aprobada V4 Uso Público 

 

Radio de Acción: 

Este campo presenta una lista de selección en la cual, el actor elige el radio de acción de  

la Ficha  Técnica de Homologación que desea consultar.  

 

Clase Servicio: 

Lista de selección con los tipos de servicio parametrizados en el sistema. Elija la clase de 

servicio de  la Ficha  Técnica de Homologación que desea consultar. 

 

Marca: 

Lista de selección con las Marcas de vehículos parametrizadas en el sistema. El actor elige 

la marca del automotor correspondiente al Formato de la Ficha Técnica de Homologación 

que desea consultar. 
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Referencia: 

Este campo permite al actor registrar la referencia del automotor correspondiente a  la 

Ficha  Técnica de Homologación que desea consultar. 

 

Modelo: 

Este campo presenta una lista de selección en la cual, el actor elige el año modelo del 

automotor correspondiente al Formato de la Ficha Técnica de Homologación que desea 

consultar. 

 

Nro de FTH: 

Este campo permite al actor realizar la consulta por el número de una Ficha Técnica de 

Homologación. 

 

 

 

Estado FTH 

Campo Obligatorio. Corresponde a los estados de la Ficha Técnica a consultar. Se debe 

seleccionar un estado.  Sin importar los filtros de búsqueda a utilizar, se debe seleccionar un 

estado. 
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Paso 2 

Seleccione los filtros de búsqueda a utilizar o ingrese el número de Ficha Técnica y el estado 

de la misma.  

 

 

De clic en el botón , si el sistema no encuentra la información correspondiente a 

la Ficha Técnica de Homologación que se selecciona para la consulta, se despliega la 

siguiente advertencia: 
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Si de acuerdo con los filtros de búsqueda ingresados, se encuentra información asociada, el 

sistema despliega la ficha o fichas técnicas que cumplan con lo registrado, mostrando la 

siguiente pantalla: 

 

Paso 3 

De clic en  para desplegar la información de la Ficha seleccionada.  
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De clic en el botón  para retornar a la pantalla principal de consulta.  


