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Bogota D.C., 24-10-2019

Sefores
DIRECTORES TERRITORIALES y DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE LA

POLICIA NACIONAL - DITRA
Ciudad

ASUNTO: Formato Temporal Certificacion de Instructor en Conduccién

Teniendo en cuenta lo reglado en el articulo 13 de la Ley 769 de 2002, “Para la
formacion de instructores en conduccion, se requerird autorizacion especial y se
deberdn cumplir los requisitos complementarios exigidos a los Centros de Ense-
Aanza Automovilistica que para tal efecto reglamente el Gobierno Nacional, a través
del Ministerio de Educacidn en coordinacion con el Ministerio de Transporte.”. (Sub-
raya fuera de texto)

Posteriormente el Gobierno Nacional mediante el articulo 2.3.1.5.5 del Decreto 1079
de 2015, indica que los aspirantes a instructores de conduccién de los Centros de
Ensefianza Automovilistica, una vez cumplido y aprobado el proceso de formacion,
aprobado el examen tedrico y obtenido el certificado en las normas de competencia
laboral que conforman la titulacidén de instructor, cuentan con un numero el cual es
impreso en el documento que se expide al instructor.

Por otro lado el articulo ibidem, indica ademas, que el certificado de aprobacién del
curso en conduccion como instructor, debera ser tramitado de acuerdo con los pa-
rametros que para el efecto determind el Ministerio de Transporte.

Tras lo delegado en el Decreto 1079 de 2015, este ministerio mediante resolucién
1855 del 15 de junio del 2011 “Por la cual se adopta la Ficha Técnica para la elabora-
cion de la especie venal Certificacion de Instructor en Conduccidn, se establecen los
mecanismos de control y se dictan otras disposiciones”, adopta la ficha técnica del
Certificado de Instructor en Conduccién, y dentro del articulo 3 de la mencionada
resolucién indica que:

‘%RT{’QULO 3.- La Subdireccion de Trdnsito en coordinacion con la Subdireccion
A'oim/n/strat/va Y Financiera del Ministerio de Transporte, contratardn la adquisi-
cion de las tarjetas preimpresas y de las ldminas de seguridad ¥ de proteccion
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para la elaboracidn de la Certificacion de Instructor en Conduccion con las per-
sonas naturales o juridicas, que hubieran obtenido autorizacién por parte del Mi-
nisterio de Transporte y posteriormente se inscriban ante el Registro Unico Na-
cional de Trdnsito — RUNT.”

Acorde al anterior articulo, se crean dentro de la misma normatividad los requisitos
que deben cumplir las personas naturales o juridicas que quieran ostentar la calidad
de autorizados, para proveer las tarjetas preimpresas y las ldminas de seguridad de
la especie venal “Certificado de Instructor en Conduccién”; lo cual da como resul-
tado la autorizacién por parte de la Subdireccion de Transito a través de acto ad-
ministrativo y posterior registro en el sistema RUNT.

\

Ahora bien, para que el Ministerio de Transporte, a través de la Subdireccién de
Transito, contrate la adquisicién de las tarjetas preimpresas y las ldminas de segu-
ridad, debe confrontar la existencia de empresa autorizada para tal fin, lo cual y
tras verificacion, se pudo constatar, que a la fecha no se cuenta con empresa au-
torizada para proveer esta especie venal, lo cual genera la imposibilidad de contra-
tacion.

Por otro lado y tras verificacion en el inventario del area de almacén del Ministerio
de Transporte, tampoco se cuenta con existencia alguna de la especie venal “Certi-
ficado de Instructor en Conduccion”, lo cual no ha permitido generar asignaciones
a las Direcciones Territoriales.

Asi las cosas y con el fin de superar y atender la contingencia que se presenta con
la asignacion y disposiciéon del Certificado de Instructor en Conduccion, se generara
un formato temporal con el cual se va a permitir subsanar la necesidad de esta
especie venal, todo esto hasta tanto se cuente con empresa autorizada para tal fin.
Para esto, la Subdireccion de Transito enviara al correo electrénico institucional de
los Directores Territoriales, un archivo PDF con clave de apertura, el cual contendra
un formato temporal, para que sea impreso en papel Bond blanco con marca de

agua.

En cuanto al procedimiento a seguir para la asignacion y diligenciamiento del for-
mato temporal, se debera tener en cuenta lo siguiente:

El proceso de asignacion se seguira realizando a traves del sistema HQ-RUNT.
2. El formato se debera diligenciar de manera manual, agregando el numero con-
secutivo que arroja el sistema HQ-RUNT. .
3. Una vez agregado el numero en el formato temporal de manera manual, el Di-
rector Territorial debera dar su visto bueno a cada uno de los formatos a entre-
gar, conservando una copia de cada uno para su ’respectiv.o control y posterior
proceso de reimpresion, una vez subsanados los inconvenientes que dan aper-

tura a este proceso de contingencia.
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Finalmente es importante recordarles que mediante el articulo 2 de la Resolucion
4583 de 2015, se genera como una de las funciones de las Direcciones Territoriales:

“Apoyar, coordinar y hacer seguimiento a las Direcciones Territoriales a la expe-
dicién de las planillas de viaje ocasional, los certificados de capacitacion a los
Centros de Ensefianza Automovilistica, las licencias _de instructor y las tarjetas
de servicios para vehiculos de ensefianza.”

Asi las cosas, les recordamos a ustedes el deber de apoyo, coordinacién y segui-
miento a los formatos que en virtud de esta contingencia puedan ser entregados por
cada una de las Direcciones Territoriales del Ministerio de Transporte.

Cordialmente

4 %AMIRE%%/S

Directora de Transporte y Transito (E)

Anexo: Formato Temporal en un (1) folio
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